
 

 
  



1. ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. НастоящееПоложениеокомиссиипоуничтожениюносителейперсональных данных в 

муниципальном дошкольном образовательном учреждении«Детский сад комбинированного 

вида № 24 «Радуга»города Буденновска Буденновского района»(далее-

М Д О У )регламентируетпорядокработыкомиссиии уничтожения носителей 

персональныхданных. 

1.2. НастоящееПоложениеутверждаетсязаведующей МДОУидействуетдозамены его 

новымПоложением. 

1.3. ОсновнойзадачейКомиссииявляетсядокументированиепроцессауничтожения носителей 

персональныхданных. 

 

2. ПОРЯДОКФОРМИРОВАНИЯКОМИССИИ 

2.1. КомиссияформируетсяизчислаштатныхсотрудниковМ ДОУиназначается Приказом 

заведующего. 

2.2. ВсоставКомиссиивходитнеменеечетырехчеловек–членовКомиссии,вих числе – 

Председатель Комиссии. 

2.3. Комиссияформируетсяизсотрудников,участвующихвпроцессеобработки 

персональныхданных. 

2.4. ВслучаеизменениясоставаКомиссии,вПриказвносятсясоответствующие изменения. 
 

3. ПОРЯДОКУНИЧТОЖЕНИЯНОСИТЕЛЕЙПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ 
3.1.                  Носителями персональныхданныхявляются: 

3.1.1. бумажные носители (заявления субъектов о предоставлении субсидий с 

приложениями); 

3.1.2. накопителинажесткихмагнитныхдисках(НЖМД)установленныевсистемных 

блокахрабочихмест обработки персональных данных; 

3.1.3. съемныеносители(дискеты,диски,USB-носители,съемныеНЖМД)используемые для 

переноса, передачии(или)хранения персональныхданных. 

3.2. Бумажныеносителиперсональныхданныхмогутбытьуничтоженыпутемсожжения или 

измельчения. 

3.3. НЖМД,съемныеНЖМДиUSB-носителидолжныбытьуничтоженыпутем 

форматированияданныхифизическогоповреждения(разбитьмолотком),исключающего 

возможность восстановленияносителя. 

3.4. Дискетыидискимогутуничтожатьсяпростымфизическимповреждением,без 

возможности восстановления носителя. 
 

4. ПОРЯДОКРАБОТЫКОМИССИИ 

4.1. Попришествиявнегодноесостояниеэлектронныхносителейперсональных 

данныхилипоистечениюсрокахранениябумажныхносителейперсональныхданных, собирается 

комиссия для ихуничтожения. 

4.2. Председателькомиссиипосогласованиюсчленамикомиссииопределяетместои 

времяпроведенияпроцедурыуничтожения.Можетбытьназначенопостоянноеместоивремя 

проведения процедурыуничтожения носителей внутренним документом ДОУ. 

4.3. Комиссиясоставляетописьуничтожаемыхносителейипроизводит их 

уничтожение соответствующими способами, перечисленными в п.3 настоящего Положения. 

4.4. Оставшиесяпослеуничтоженияостаткиносителей,покоторымневозможно 

восстановить персональные данные, допускается выбрасывать в отведенныедля мусора мест



4.5. РезультатомработыкомиссииявляетсядокументальнооформленныйАкт 

уничтожения,которыйдолженсодержатьпереченьуничтоженныхносителей,способ,датуи 

местоуничтожения иподписи членов Комиссии. 

4.6. АктыуничтоженияхранятсявместесЖурналомучетаносителейперсональных 

данныхуответственногосотрудника.



 

АКТ 

УНИЧТОЖЕНИЯМАШИННЫХНОСИТЕЛЕЙПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ 
 

от«_____»________________20__г. №___________ 
 

 

КомиссияМДОУ ДС №24 

г. Бденновска 

 

 

 

в составе:  

Председатель________________________ 

ДолжностьФИО 

Секретарь___________________________ 

ДолжностьФИО 

 

Участвовали: 

Должность __________________________

 ФИО

Должность___________________________

 ФИО

Должность___________________________ ФИО 

 

составиланастоящийактотом,чтопроизведеноуничтожениемашинных 

носителей/ПДн,содержащихсянамашинныхносителях,предназначенныхдляобработки 

конфиденциальной информациив составе: 

«типносителя,учётныйномерносителя,типконфиденциальнойинформации» 

«типносителя,учётныйномерносителя,типконфиденциальнойинформации»  

 

Носителиуничтоженыпутём____________(сжигания/размагничивания/физического 

уничтожения ит.п.). 

 

Председатель 

________________________Должность ФИО 

Секретарь 

________________________Должность ФИО 

Участвовали: 

________________________ДолжностьФИО_________

_______________ДолжностьФИО



 


